
  
 

آزمایشگاه مرکزیداخلی نامه آیین   8 از 1 صفحه 

 بسمه تعالی

 

 دانشگاه نیشابور اه مرکزیگآزمایشداخلی آیین نامه 

 

 1395تابستان 

 

 ریف و اهدافاتع -1ماده 

معاونت آموزشی و پژوهشی  زیرمجموعهبه لحاظ سازمانی آزمایشگاه مرکزی یک شبکه آزمایشگاهی است که 

تواند در یک محل تجمیع شده باشند و یا در غالب  تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه مرکزی می. استدانشگاه 

 فعالیت نمایند.آزمایشگاههای اقماری بصورت شبکه ای و زیر نظر رئیس آزمایشگاه مرکزی دانشگاه 

به ارائه خدمات پژوهشی و آزمایشگاهی به اعضای محترم هیأت از اهداف مهم ایجاد چنین واحدی می توان  

 ،مراکز پژوهشی و اجرایی و علمی، پژوهشگران و دانشجویان تحصیلات تکمیلی دانشگاه و سایر دانشگاهها

متمرکز نمودن و ساماندهی و  های مختلف آموزشی و پژوهشی تجهیزات مورد نیاز گروه ساماندهی امکانات و

وجود ی مگاهبرداری بهینه از امکانات آزمایش ، بهره مت و خرید امکانات پیشرفته مورد نیازتجهیزات گران قی

و به اشتراک گذاری منابع، جلوگیری از خرید تجهیزات مشابه، تسهیل در برنامه ریزی و مدیریت خدمات 

ای فعال آنان در اجرایجاد ارتباط بین پژوهشگران و امکان مشارکت و تعمیر و نگهداری تجهیزات،  آزمایشگاهی

  اشاره نمود. پروژه های منطقه ای و کشوری

 

 آزمایشگاه مرکزی ارکان -2ماده 

 آزمایشگاه مرکزی دارای سه رکن زیر است:

  شورای آزمایشگاه 

 رئیس آزمایشگاه مرکزی 

 تخصصی آزمایشگاه کمیته 
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 شورای آزمایشگاهاعضای ترکیب  -3ماده 

 رئیس شورا( رئیس دانشگاه( 

  نائب رئیس شورا( آموزشی و پژوهشیمعاون( 

 مالیمعاون اداری ، 

 )رئیس آزمایشگاه مرکزی )دبیر شورا 

 

 رئیس آزمایشگاه مرکزی -4ماده 

یکی از اعضای هیات علمی دانشگاه است که به پیشنهاد معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه و ابلاغ رئیس 

 سال منصوب می گردد.  4دانشگاه به مدت 

 

 تخصصی آزمایشگاه کمیتهترکیب اعضای  -5ماده 

  رئیس کمیته(رئیس آزمایشگاه مرکزی( 

 های تخصصی آزمایشگاه ندهمدیران گروههای دار 

  آزمایشگاه دارای تجربه و صاحب در حوزه تخصصی که از اعضای هیات علمی دانشگاه دو نفر

 نظر باشند

 و کارشناسان آزمایشگاهها بنا  ، رئیس دانشکده هامدعوین: معاونت آموزشی و پژوهشی دانشگاه

 کمیتهدعوت رئیس شرایط و با  هب

ید کمیته تأیو  آزمایشگاه رئیس پیشنهاد بااز اعضای هیات علمی دانشگاه در کمیته تخصصی دو نفر  :1 تبصره

شوند و انتخاب مجدد  برای مدت دو سال منصوب می تخصصی بدوی)شامل رئیس آزمایشگاه و مدیران گروه(

 بلامانع است.آنها 

 

 زمان و اداره جلسات  -6ماده 

حداقل دو بار در سال یکبار پیش از شروع سال جلسات شورای آزمایشگاه: شورای آزمایشگاه دانشگاه  -6-1

 برگزار می شود. این تعداد بنا برصلاحدید شورای ایرانتحصیلی و یکبار هم پیش از نمایشگاه تجهیزات ساخت 
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برای رسمیت یافتن جلسه شورا، حضور حداقل سه نفر از اعضاء شورا الزامی آزمایشگاه می تواند افزایش یابد. 

 ی اکثریت نسبی اعضاء به تصویب می رسد.أاست. تصمیمات اتخاذ شده با ر

اید حداقل دو ماه یکبار برای رسیدگی به امور کمیته تخصصی بجلسات کمیته تخصصی آزمایشگاه:  -6-2

نائب رئیس کمیته تخصصی بطور موردی توسط رئیس آزمایشگاه انتخاب می آزمایشگاهها تشکیل جلسه دهد. 

 شود.

غیبت بیش از سه جلسه متوالی و چهار جلسه غیرمتوالی در بازه زمانی یکساله به منزله انصراف تلقی  -6-3

 خواهد شد.شده و جایگزین انتخاب 

 

 وظایف شورای آزمایشگاه مرکزی -7ماده 

 و تکمیل برداری، بهره تاسیس، مراحل در ها آزمایشگاه اقتصادی توجیه و بودن برهدفمند نظارت -7-1

 گسترش

های اختصاصی و گردش مالی آن )به افتتاح حساب بانکی به نام آزمایشگاه مرکزی برای کسب در آمد -7-2

 شود(صرف آزمایشگاه می ها منحصراًرآمدها این دمنظور توسعه آزمایشگاه

 تامین اعتبار و تغییر در سرمایه آزمایشگاه -7-3

 تصویب بودجه سالیانه -7-4

 تصویب ترازنامه مالی-7-5

  های سال و تعیین خط مشی لازمتصویب چشم انداز و برنامه -7-6

 های علمی ایران )شاعا(ها و اهداف شبکه آزمایشگاههماهنگ نمودن مصوبات شورا باسیاست-7-7

 مرکزیهای آزمایشگاه برنامه ریزی، ساماندهی و نظارت بر فعالیت -7-8

های علمی آزمایشگاه همکاری و ارتباط مستمر با رئیس آزمایشگاه مرکزی برای تحقق اهداف و فعالیت -7-9

 مرکزی

 کرد صحیح اعتباراتنظارت بر نحوه هزینه -7-10
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 وظایف رئیس شورا -8ماده 

 اداره جلسات شورا -8-1

 آزمایشگاه مرکزینظارت بر حسن جریان امور به خصوص نظارت بر عملکرد رئیس  -8-2

 

 وظایف نائب رئیس شورا -9ماده 

 اداره جلسه در غیاب رئیس شورا -9-1

ارسال گزارش عملکرد سالیانه با تایید رئیس شورا به معاونت پژوهش و فناوری وزارت علوم، تحقیقات  -9-2

  وریآو فن

 

 وظایف رئیس آزمایشگاه مرکزی -10ماده 

مصوبات کمیته تخصصی و انجام کلیه امور اداری ، فنی و مالی آزمایشگاه طبق مقررات  پیگیری -10-1

 این آیین نامه و سایر مقررات و آیین نامه های مربوطه

  همکاری مستمر با دفتر امورپشتیبانی پژوهش و فناوری وزارت علوم، تحقیقات و فناوری -10-2

 زمایشگاه مرکزی دانشگاه نیشابورپیگیری راه اندازی و بروزرسانی سایت آ -10-3

های امضای اسناد مالی مرتبط با خرید تجهیزات آزمایشگاه از محل بودجه سالیانه و درآمد -10-4

 آزمایشگاه با هماهنگی شورای آزمایشگا مرکزی اختصاصی

 ی آزمایشگاهابلاغ و پیگیری مصوبات جلسه شورا -10-5

گزاری ها مانند بر جهت استفاده از امکانات آزمایشگاه صنعت دانشگاه ارتباط مؤثر با بخش ارتباط با -10-6

 ها، بازدیدهای علمی، کالج و ... های آموزشی در آزمایشگاه کارگاه

 تنظیم گزارشهای وضع مالی و امورجاری و عملیات انجام شده برای تسلیم به کمیته تخصصی -10-7
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 در راستای توسعه کمی و آزمایشگاه مرکزی به شورای آزمایشگاه مرکزی تحصیل اعتبارپیشنهاد  -10-8

 ها کیفی آزمایشگاه

به  های وابستهآزمایشگاه مسئولانمبنی بر تأیید و یا انتخاب ابلاغ مصوبات کمیته تخصصی  -10-9

  آزمایشگاه مرکزی

ها و ارائه آن به آزمایشگاه و مسئولان کارشناسانهای تجهیزات بر اساس نظر آوری نیازجمع -10-10

  جهت تصویب کمیته تخصصی

 تهیه بانک اطلاعات تجهیزات تحقیقاتی و آزمایشگاهی -10-11

 ارائه تعرفه خدمات آزمایشگاهی به کمیته تخصصی -11-12

 ها و اعتبار نتایج آنها نظارت بر روند استهلاک دستگاه -10-13

یی و آآزمایشگاه به کارشناسان دستگاه ها بر اساس کارآمد مشخصی از پیشنهاد پرداخت در -10-14

 شورای آزمایشگاه مرکزیکمیته تخصصی و سپس به کاری، تعهد

 ها پیگیری امور مربوط به سرویس دهی و نگهداری تجهیزات آزمایشگاه -10-15

و  مصوبپیشنهاد بکارگیری و تعدیل کارکنان، تعیین وظایف و مزایای مربوط در حدود بودجه  -10-16

 به کمیته تخصصی و سپس شورای آزمایشگاه مرکزی مقررات

 های علمی کشور )شاعا( همکاری با ستاد و شبکه آزمایشگاه -10-17

 ها نظارت بر عملکرد کارشناسان و مسئولین آزمایشگاه -10-18

با اخذ  ساماندهی در استفاده دانشجویان داخل و یا خارج دانشگاه از امکانات آزمایشگاهی -10-19

 مجوزهای لازم 

 

 آزمایشگاه مرکزی کمیته تخصصیوظایف  -11ماده 

تهیه طرح قراردادهای مالی و معاملاتی آزمایشگاهها و سایر آیین نامه های اجرایی مربوطه به  -11-1

 منظور پیشنهاد به شورای آزمایشگاه
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ارائه راهکارهای مناسب جهت افزایش نظارت بر وضع ایمنی آزمایشگاهها مطابق با استانداردها و  -11-2

 ضریب ایمنی کار در آزمایشگاه مرکزی

 و پیشنهاد به شورای آزمایشگاهتهیه برنامه و تعیین بودجه آزمایشگاه  -11-3

جهت ارسال به کرد اعتبارات شاعا آمار عملکرد و نحوه هزینهو  تهیه گزارش سالانه آزمایشگاه -11-4

 شورای آزمایشگاه

کارها و آیین نامه های مرتبط با آزمایشگاه مرکزی برای پیشنهاد وتنظیم پیش نویس دستور تهیه -11-5

 به شورای آزمایشگاه مرکزی

 های آزمایشگاه مرکزی به شورای آزمایشگاه مرکزیپیشنهاد توسعه فعالیت -11-6

آزمایشگاه یا هر یک از طرف رئیس در مورد مسائل مربوط به آزمایشگاه  و نتیجه گیریاظهارنظر  -11-7

 ی کمیتهاز اعضا

 تعیین تعرفه های خدمات آزمایشگاهی پیشنهادی از سوی رئیس آزمایشگاه -11-8

 مسئولان واعضای هیأت علمی، بر اساس نظر  گروههای آموزشیهای تجهیزات نیازبررسی  -11-9

 شورا جهت تصویب ارائه آن بهدرخصوص خرید دستگاههای جدید ها آزمایشگاه کارشناسان

از میان اعضای هیأت علمی دانشگاه به معاون  آزمایشگاه مرکزی دو کاندید برای ریاستپیشنهاد  -11-10

 پژوهشی دانشگاه

میته ک در و تصویب آنهاهای وابسته به آزمایشگاه مرکزی انتخاب و یا تأیید مسئولان آزمایشگاه -11-11

   تخصصی

هشی وردهای پژوآهای تحقیقاتی با دست به آزمایشگاه طرح اختصاص بودجه تشویقیبررسی ارائه  -11-12

 بیشتر

ها در مراحل تأسیس، بهره برداری، تکمیل  نظارت برهدفمند بودن و توجیه اقتصادی آزمایشگاه -11-13

 و گسترش

 ها ها، اعلام شده از طرف مسئولان آزمایشگاه برآورد هزینه های جاری آزمایشگاه -11-14

 ها برگزاری سمینارهای و دوره های تحقیقاتی مرتبط با آزمایشگاه -11-15
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 ها  بررسی گزارشات ترمی مسئولین آزمایشگاه -11-16

 

 وظایف کارشناس آزمایشگاه -12ماده 

های تخصصی مطابق با استاندارد مربوطه جهت سلامت خود و  رعایت نکات ایمنی آزمایشگاه -12-1

 مراجعین به آزمایشگاه

 کالیبراسیون صحیح دستگاه و اطمینان از صحت عملکرد آن -12-2

 آگاهی نسبت به نکاتی که موجب آسیب به دستگاه می شود و رعایت آنها -12-3

 ارائه گزارش هفتگی به رئیس آزمایشگاه -12-4

 ارتباط مؤثر با رئیس آزمایشگاه جهت فراهم آوردن امکانات مورد نیاز دستگاه یا آزمایشگاه -12-5

 

 امور مالی -13ماده 

 دانشگاه است. مالیاداری ها بعهده معاونت  مسئولیت امور مالی و حسابهای سالانه آزمایشگاه -13-1

سال مالی آزمایشگاه از اول فروردین ماه هر سال شمسی شروع و به آخر اسفندماه همان سال ختم  -13-2

 می شود.

 .حساب عواید اختصاصی دانشگاه واریز می شود کلیه درآمدهای حاصله از آزمایشگاه به -13-3

ی آزمایشگاه از محل ارائه خدمات آزمایشگاهی صرف هزینه های سرمایه ای و جاری درآمدها -13-4

 ها خواهد شد. آزمایشگاه

ها و مصوب  ها، اعلام شده از طرف مسئولان آزمایشگاه طبق برآورد هزینه های جاری آزمایشگاهبر -13-5

 گیرد.می ها قرار  در اختیار مسئولان آزمایشگاه تنخواهدر کمیته تخصصی، مبلغی بعنوان 

 

 



  
 

آزمایشگاه مرکزیداخلی نامه آیین   8 از 8 صفحه 

 ارائه خدمات -14ماده 

 مراحل ارائه خدمات بصورت زیر است: -14-1

  مربوطه توسط متقاضی و تأیید کارشناس و رئیس آزمایشگاهثبت تقاضا و تکمیل فرمهای 

 تعیین هزینه بر طبق تعرفه ابلاغی توسط رئیس آزمایشگاه 

  پرداخت هزینه توسط متقاضی درحساب درآمدهای اختصاصی دانشگاه و ارائه فیش واریزی به

 آزمایشگاه مربوطه

 ها اجرای درخواست و ارسال و یا تحویل نتایج آزمایشگاه 

 

 ارائه خدمات به اعضای هیأت علمی و دانشجویان دانشگاه نیشابور باید در اولویت قرار گیرد. :2تبصره 

آنالیز هزینه تعرفه ها باید از سوی کارشناس هر آزمایشگاه تهیه و به رئیس آزمایشگاه مرکزی   -14-2

 ارسال گردد.

با درخواست استاد راهنما و تأیید شورای تعرفه مربوط به پروژه های دانشجویی دانشگاه می تواند  -14-3

در صورت عدم امکان از محل گرنت استاد راهنما پرداخت و دانشکده از محل بودجه دانشکده مربوطه 

   گردد.

 

 تصویب -15ماده 

زمان تصویب و از  شدتصویب  10/5/1395خ مورجلسه هیات رئیسه در تبصره  2و ماده  15این آیین نامه در 

 قابل اجراست. 

 

 دکتر عبدالرحیم قنوات ریاست دانشگاه                دکتر فرزانه فرخ فر معاون آموزشی و پژوهشی

 

 دکتر رضا  محمدی معاون دانشجویی                    دکتر  عمران گاراژیان معاون اداری مالی   

 

 در دانشگاه رهبریدفتر نهاد حجه الاسلام والمسلمین حاج آقای قربانی، نماینده 


